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For at få udbetalt honorar for en opgave eller rejseaktivitet, skal du udfylde en honorarblanket og sende den via formularen på socialstyrelsens hjemmeside. 
Det du skal gøre er: 
· Åbn honorarblanketten klik ’Aktiver indhold’ og gem blanketten på din egen pc 
(Blanketten åbnes fra socialstyrelsens hjemmeside: https://socialstyrelsen.dk/om-os/okonomi/Honorar-og-udlaeg)
· Indtast oplysninger, herunder honorar og eventuelle rejseomkostninger (på baggrund af den aftale der er indgået med bestiller i Socialstyrelsen) 
· Angiv om du ønsker beskatning som hhv. B- eller A-indkomst
· Du kan nu vælge om du vil udskrive blanketten og underskrive den, hvorefter du skal scanne blanketten ind og vedhæfte denne. Alternativt kan du også undlade at underskrive blanketten, idet du ved at sende blanketten retur til Socialstyrelsen via din E-boks, samtidig elektronisk godkender blankettens indhold 

Når du er færdig med at udfylde honorarblanketten og har gemt dine ændringer, går du tilbage til Socialstyrelsens hjemmeside https://socialstyrelsen.dk/om-os/okonomi/Honorar-og-udlaeg og sender den færdige honorarblanket via formularen. Det gør du ved at trykke på feltet ”Anmod om honorarudbetaling”.  Formularen åbner nu et vindue til din egen e-boks med en sikkermail til økonomiafdelingen i Socialstyrelsen.
I tekstfeltet skal du skrive ”Udfyldt honorarblanket”. Tryk herefter på billedet af en papirclips, for at vedhæfte din udfyldte honorarblanket. Når du har vedhæftet blanketten og skrevet i tekstfeltet, skal der trykkes på ”send”. 
Din besked vil nu blive sendt til Socialstyrelsen (sikker mail). Udbetaling af honorarer følger lønudbetalingerne i det offentlige lønsystem SLS.



Eksempel - vejledning til udfyldelse
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Personlige oplysninger: Her udfyldes din kontaktinformation.
Navn på kontaktperson i Socialstyrelsen: Her anføres den kontaktperson i Socialstyrelsen, som honoraret er aftalt med.
Projektnummer: Kontakt din kontaktperson i Socialstyrelsen for oplysning af projektnummer (5-cifret nummer).
Honorar/rejseudlæg ydes for: Her beskrives baggrunden samt datoen for honorar/rejseudlæg (2-3 linjer).
Honorar/rejseudlæg udbetales som: Her sættes kryds i enten A- eller B-indkomst.
Skema: Her anføres beløb/km for det aftalte honorar/ydelse.
Bilens reg.nr.: Ved kørsel i bil skal registreringsnummeret oplyses.

Spørgsmål kan rettes til budget@socialstyrelsen.dk eller til din kontaktperson hos Socialstyrelsen. Det er vigtigt at spørgsmål ikke indeholder fortrolige eller personfølsomme oplysninger.

Med venlig hilsen
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Personlige oplysninger: (feiter markeret med * skal udyldes)

Socialstyrelsen

INav: Jangers Andersen lcpr. e+ 1234567881
|Adresse: - IStrandvejen 1 [Postnr:* sgsslpy: ©|vejstrana
[rt. ez 12345678 |anders@mail di
Udbetating sker automatisk ti Nemkonto
Er du ansat i staten?”
[Nt
Navn pé kontaktperson i Socialstyrelsen: Projektnummer: -
[Bent Bentsen 1245
Honorarirejscudlazg ydes for (beskrivelse samt dato for honorarlrejseudiezg): *
[Oplasg d 27711 p& konference samt Karsel
[Honorarireiscudieg udbetales som (st X) * [8-indkomst x_ |aindkomst (Bikort)
"Fonorarieseudieg udbetses som udgangspunkt sam B-ndkomst SHfremt detskal udbetes som A-ndkomst st X1 Adndkomet
[Honorar 221092 12345 350000 ke 3.500,00]
[Kerse fav sats 221006 12345 27,00 198 489,05
[Kersel hoj sats 221006 12345 351 0.00)
[Transport 221006 12345 0,00
[Hoteludgifter 221058 12345 Kr. 0,00
[Ved korsel SKAL bilens

[Bitens reg. nr. A korsel SKAL bilens, AB12345 3

reg. o ‘385,06

Vedhenvendalse 72 Socialelyrelsen skal modtager 7 honorarirejeeudia=g kunne dokumentere sine udgifer jf BEK nr. 70 af 27072011~
bekendigerelse om statens regnskabsvassen my. §44. Modtageren har pigt il at gemme dokumentationen  fem dr fra aktivitetsdato.

) Vi gor opmasrcsom p3, at du ber orientere dig , om der gaskder s=rige regler vedr. din honorarindkoms, f bl momslovens § 13 og § 45,stk. 1

2) Kerse! il haj st udbetates kun efter aftle med kontaktperon i Socialetyrelsen.

Dato Tnderskit - modtager af honorarirejseudieg
Ved retumering afblanketten f Socialatrelaen via £-boks, godkendes bianketiens indhold lekiroris - det

r da ke nadvendigt med en fysick underckrit.




